CAMARA MUNICIPAL DE AZAMBUJA

REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS DO MUNICIPIO DE
AZAMBUJA



NOTA JUSTIFICATIVA

A recente aprovacao quer do regime das financas locais pela Lei n.° 2/2007, de 15 de Janeiro,
quer do regime geral das taxas das autarquias locais, pela Lei n°® 53-E/2006, de 29 de
Dezembro, levou a necessidade de criacao de um Regulamento e Tabela de Taxas, Licencas
e Precos, que redna todas as taxas, pregos e Receitas do municipio.

Desta forma, sendo imprescindivel alterar o Regulamento das Bibliotecas do Municipio de
Azambuja, aproveitou-se para fazer a respectiva actualizacdo, aconselhada por algumas
alteracdes legislativas, nomeadamente, a Lei n.° 37/2007 de 14 de Agosto, que aprova
normas para a proteccdo dos cidaddos da exposi¢do involuntaria ao fumo do tabaco e
medidas de reducdo da procura relacionadas com a dependéncia e a cessacdo do seu
consumo, bem como a Lei n.° 7/2007 de 5 de Fevereiro, que cria o cartdo de cidaddo e rege a
sua emissao, substituicao, utilizacdo e cancelamento.

Aproveitou-se ainda, na sequéncia da apreciacdo publica, para substituir a designacdo
“Biblioteca Municipal de Azambuja” por “Rede de Bibliotecas Municipais de Azambuja”, tendo
em conta a entrada em funcionamento das bibliotecas municipais de Alcoentre e Aveiras de

Cima.

Assim,

A Assembleia Municipal, nos termos e ao abrigo do disposto na alinea a) do n° 2 do artigo 53°
do Decreto-Lei n® 169/99, de 18 de Setembro, com as alteracdes introduzidas pela Lei n° 5-

A/2002, de 11 de Janeiro, aprova o seguinte:



REGULAMENTO DA REDE DE BIBLIOTECAS DO MUNICIPIO DE AZAMBUJA
CAPITULO |
AMBITO

ARTIGO 1°
AMBITO
O presente regulamento aplica-se a Rede de Bibliotecas do Municipio de Azambuja
(R.B.M.A.), regendo-se o seu funcionamento pelas normas que constam no presente

documento.

ARTIGO 2°

DEFINICAO
As Bibliotecas Municipais sdo um servi¢co publico da Camara Municipal, com caracter
informativo, educativo e cultural, bem como um centro privilegiado de investigacéo e

lazer.

ARTIGO 3°
MISSAO
Tém como missao primordial contribuir para a formacédo de cidadaos conscientes,
informados e perfeitamente integrados na comunidade em que se inserem, em todos

0s escaldes etarios e sociais.

ARTIGO 4°
COMPROMISSOS
A R.B.M.A. assume 0s seguintes compromissos:
a) Facilitar, através do seu fundo documental e outros instrumentos de
pesquisa, 0 acesso dos municipes a todo o género de informacdes

publicadas sob qualquer suporte, através do empréstimo ou consulta local,



b)

d)

indo ao encontro das necessidades de informacdo, educacéo e lazer da
populacdo, no pleno respeito pela diversidade de interesses e opc¢des
culturais, segundo os principios definidos no Manifesto da UNESCO para

as Bibliotecas Publicas;

Incentivar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento cultural

e literario da populacéo;

Valorizar e divulgar o patriménio cultural do Concelho, nomeadamente

através da organizacédo de fundos locais;

Criar as condi¢cdes propicias a reflexdo, ao debate e a critica,
nomeadamente através de actividades de intervencdo cultural das

Bibliotecas.

ARTIGO 5°
ACTIVIDADES

Com vista a prossecucdo dos seus objectivos gerais, serdo promovidas as

seguintes actividades:

a)

b)

Actualizacdo permanente do fundo documental: livros, periddicos, CD-
ROM'’s, CD’s, DVD'’s, e outros suportes, de acordo com as recomendacdes
internacionais, de forma a manter a actualizacdo da colecc¢ao;

Organizacao adequada e constante dos seus fundos;

Promocao de exposi¢des, coloquios, conferéncias, sessdes de leitura,
encontros com escritores e outras actividades de animacéo cultural;
Promocdo de actividades de cooperagcdo com outras bibliotecas e
organismos culturais;

Apoio a criacao de bibliotecas Escolares nos estabelecimentos educativos

do concelho e apoio as bibliotecas das colectividades do municipio.

Para além das actividades a que se refere 0 nimero anterior, a R.B.M.A. poder&

ainda abrir os seus espacos a outras actividades desde que ndo concorrentes

com os seus objectivos gerais.



CAPITULO II
UTILIZADORES

ARTIGO 6°
DIREITOS

Sao direitos dos utilizadores:

a)
b)
c)

d)

f)

Circular livremente em todo o espaco publico da Biblioteca;

Utilizar todos os servigos de livre acesso postos a sua disposicao;

Retirar das estantes os documentos que pretendem consultar, ler, ouvir,
visionar ou requisitar para empréstimo domiciliério;

Requisitar para consulta domiciliaria livros, revistas, CD’s audio,
DVD’s/videocassetes, audio-livros e jogos didacticos da R.M.B.A, devendo
para o efeito ser titular de um cartéo de leitor;

Apresentar criticas, propostas, sugestdes de aquisicdo de obras e reservar
documentos, mediante o preenchimento de impressos préprios para o
efeito;

Utilizar o livro de reclamacdes, nos termos da legislacdo em vigor, para os

devidos efeitos.

ARTIGO 7°
DEVERES

Sao deveres dos utilizadores:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

Manter em bom estado de conservacdo os documentos que lhe forem
facultados, bem como fazer bom uso das instalacbes e dos equipamentos;
Colaborar no preenchimento dos impressos que oportunamente lhe sejam
entregues, para fins estatisticos e de gestao;

Cumprir o prazo estipulado para a devolucdo dos documentos requisitados
para empréstimo domiciliario;

Responsabilizar-se perante a Camara Municipal pelos danos ou perdas
provocados;

Contribuir para a manutencdo de um bom ambiente e acatar as indicagdes
dos funcionarios, sob pena de ser obrigado a abandonar as instalages;
Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de leitor, sob pena

de ser responsabilizado por uma utilizagéo fraudulenta do mesmo;



h) Informar a R.B.M.A. de qualquer alteracdo dos dados pessoais fornecidos
na ficha de inscricdo, para efeitos de actualizacéo;

i) Apresentar o cartdo de leitor do proprio no acto da requisicdo de livros,
revistas, CD’s audio, DVD’s/videocassetes, audio-livros e jogos didacticos
para utilizacdo domiciliaria, bem como para utilizacdo local dos
equipamentos informaticos e audiovisuais;

i) Criancas menores de 8 anos deverdo estar acompanhadas por um agente

educativo nos espacos das bibliotecas.

ARTIGO 8&°
CARTAO DE LEITOR

1. O empréstimo domicilidrio e a utilizacdo dos equipamentos informaticos e
audiovisuais estdo condicionados a obtengdo de um cartao de leitor.

2. Para obtencéo do cartéo de leitor, o interessado devera apresentar:

a) O respectivo Cartdo de Cidadéao, B.l. ou outro documento legal que o
identifique;

b) Documento comprovativo da morada, nomeadamente recibo de consumo de
agua, luz, telefone ou atestado de residéncia emitido pela Junta de
Freguesia;

3. Atribuicdo de cartdo de leitor a menores de 18 anos:

a) A atribuicdo do cartdo de leitor a menores de 18 anos e 0 seu uso estédo

condicionados a autorizacdo do pai/méae, tutor ou encarregado de educacao,

gue assume por aqueles inteira responsabilidade;

b) A autorizacédo a que se refere a alinea anterior sera formalizada mediante a

assinatura do pai/mée, tutor ou encarregado de educagdo na ficha de

requisicdo de cartdo de leitor, a qual serd comprovada pela apresentacdo do

Cartédo de Cidadéao, B.I. ou outro documento legal de identificagéo.

4. A pessoas nao residentes no Concelho sera atribuido um cartdo de visitante
mediante a apresentacdo de um documento identificativo: Cartdo do Cidadéao,
B.l. ou outro de modo a poderem utilizar os equipamentos informaticos e
audiovisuais.

5. No acto da inscricdo (gratuita) sera entregue um cartdo provisorio ao utilizador
gue devera posteriormente levantar o cartdo definitivo (gratuito) no balcdo da

Biblioteca. Em caso de perda do cartdo, a nova emissdo esti sujeita a um



pagamento, de acordo com a tabela anexa ao Regulamento e Tabela de Taxas,
Licencas e Precos do Municipio de Azambuija.

O cartédo de leitor é pessoal e intransmissivel, sendo cada pessoa responsavel
pelos movimentos com eles efectuados.

Quando o cartdo de leitor tiver sido retido pela Biblioteca, a atribuicdo de novo
cartdo dependera de requerimento dirigido a Direccdo do Departamento de
Intervencdo Socio - Cultural, nos termos do artigo 19.°.

O cartéo de leitor é valido para todas as Bibliotecas da R.B.M.A.

CAPITULO IlI
CONSULTAS NA BIBLIOTECA

ARTIGO 9°
DISPOSICOES GERAIS
. A R.B.M.A. dispde de um servico de atendimento, onde estard sempre um
funcionario disponivel para o atendimento personalizado.
. Podem ser consultados nas Bibliotecas os seguintes fundos documentais: livros,
periddicos, documentos audiovisuais, multimédia e digitais, que se encontrem
disponiveis nas salas de livre acesso ao publico;
O material consultado nunca devera ser arrumado nas estantes de onde foi
retirado; devera ser depositado no local indicado para o efeito. Cabe aos
funcionarios, e s0 a eles, a sua arrumacao nos devidos locais.
O manuseamento do equipamento audiovisual € da responsabilidade do técnico
responsavel que se encontre na sala.
Todos os documentos reservados que se encontrem em depdésito (livros, jornais
antigos, obras raras, fundo de doacdo de caracter patrimonial e historico),
destinam-se apenas a consulta local, mediante autorizacdo do Bibliotecario
responsavel e obedece a requisicéo prévia.
A utilizacdo de computadores ndo esté sujeita a marcacao e ndo podera exceder

uma hora, excepto em caso de trabalhos escolares e de investigacgéo.



CAPITULO IV
EMPRESTIMO DOMICILIARIO

ARTIGO 10°
EMPRESTIMO

1. Sdo susceptiveis de empréstimo domicilidrio os seguintes documentos:

a) Livros

b) Revistas (excepto o Ultimo nimero)

C) CD’s audio

d) DVD'’s /Videocassetes

e) Jogos did4cticos

f) Audio-livros
2. N&do séo susceptiveis de empréstimo domiciliario os seguintes documentos

(indicados com sinalética prépria):

a) Obras de referéncia (dicionérios e enciclopédias) de consulta local;

b) Livros que pela sua raridade ou valor bibliografico merecam a
classificacdo de reservados; primeiras edic¢oes, livros autografados pelo
autor e obras de luxo;

c) Livros em mau estado de conservacao;

d) Obras Unicas de elevada procura;

e) Documentos reservados que se encontrem em depdsito.

3. Cada leitor pode requisitar, no maximo, trés livros, duas revistas, um CD audio, um
DVDl/videocassete, um audio-livro e um jogo didactico para empréstimo domiciliario.

4. Os estabelecimentos educativos e instituicdes sitos na area do concelho poderdo
solicitar o empréstimo de material educativo, mediante a criacdo de um cartédo de leitor
para a respectiva instituicdo ou requerimento dirigido a R.B.M.A.

5. Os varios servicos da Camara Municipal poderdao também solicitar empréstimos a
R.B.M.A., mediante as condic¢des referidas na alinea anterior.

6. O pai/mée, tutor ou encarregado de educacéo dos utilizadores menores de 18 anos
€ co-responsavel pelo empréstimo domicilidrio e pelos actos praticados pelos
educandos nas instalacdes das Bibliotecas da R.B.M.A.

7. N&o é permitido o empréstimo de documentos com classificagéo etaria ndo indicada
para a idade do utilizador. No entanto, mediante o preenchimento de um documento
proprio para o efeito pelo pai/mée, tutor ou encarregado de educagdo este assumira a

responsabilidade pela requisicao.



8. E possivel o empréstimo Inter-Bibliotecas nas Bibliotecas da R.B.M.A. mediante

requisicao deste servico no balcéo.

ARTIGO 171°
PRAZOS

1. Os prazos de empréstimo domiciliario sdo os seguintes:

a) Livros: 14 dias uteis

b) Revistas: 7 dias Uteis

C) CD’S audio: 4 dias uteis

d) DVDS/Videocassetes: 4 dias Uteis

e)  Audio-livros: 14 dias Gteis

f) Jogos did4cticos: 4 dias Uteis
2. O prazo comeca a contar no dia em que a requisi¢éo é efectuada. Entendem-se por
dias uteis aqueles em que as Bibliotecas estédo abertas ao publico.
3. Os documentos para empréstimo domiciliario poderdo ser renovados uma vez por
periodo igual. A solicitacdo deste servigo devera ser feita pelo leitor directamente na
Biblioteca, por via telefénica ou electronica, no caso dos documentos ndo se
encontrarem em lista de espera de reservas de outros utilizadores e ndo tenham
ultrapassado o prazo de empréstimo.
4. Todo o material requisitado para empréstimo domiciliario deve ser devolvido no
balc&o de atendimento de uma das Bibliotecas da R.B.M.A.
5. Caso o utilizador ndo devolva dentro dos prazos de empréstimo os documentos
requisitados, ficara sujeito as penalizacGes que constam do artigo 19°.
6. A R.B.M.A. reserva-se ao direito de recusar novos empréstimos a utilizadores

responsaveis pela perda, dano ou posses prolongadas e abusivas de documentos.

ARTIGO 12°
INDEMNIZACOES

1. No caso de perda ou danos dos documentos emprestados, o utilizador ou
pai/méde, tutor ou encarregado de educacdo, sera responsabilizado pela
restituicio de um novo exemplar do documento ou, em casos excepcionais, de
um documento de valor equivalente indicado pela R.B.M.A.

2. Se o documento perdido ou danificado fizer parte de uma coleccéo integrada por
volumes, o valor da indemnizacao sera igual a totalidade da obra, excepto se se
verificar a substituicdo em espécie.

3. A substituicdo do documento desaparecido ou danificado devera ocorrer no

prazo de um més a contar da data da sua perda ou dano.



CAPITULO V
FUNCIONAMENTO

ARTIGO 13°
HORARIO DE FUNCIONAMENTO

1. O horario de funcionamento estara afixado em local publico e visivel, e procurara

ser o mais adequado as necessidades dos cidadaos e do servico.

2. A R.B.M.A. estara aberta ao publico de Terca-feira a Sabado, entre as 10h30 e as

18h30, ndo encerrando para almoco.

3. Salvaguarda-se qualquer alteracéo de horéario de acordo com a conveniéncia dos

utilizadores e/ou em situa¢des inesperadas e/ou pontuais (por exemplo inventario e

manutencédo), que serdo publicitadas atempadamente.
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ARTIGO 14°
UTILIZACAO DE COMPUTADORES, REDES DE INTERNET E ESP ACOS
MULTIMEDIA
O acesso aos computadores, redes de internet e espacos multimédia é gratuito e
nao esta sujeito a marcacgao.
A utilizacdo dos computadores faz-se através de requisicdo ao técnico presente
na sala, mediante a apresentacéo do cartdo de leitor/visitante.
Cada utilizador pode requisitar um computador uma vez por dia, durante uma
hora, excepto quando justificar a utilizacdo do mesmo para trabalhos escolares
ou de investigacédo, podendo permanecer o maximo de duas horas.
E permitida a permanéncia de apenas um utilizador por computador. Excepto
quando justificar a utlizacdo do mesmo para trabalhos escolares e de
investigacdo, podendo permanecer o maximo de dois utilizadores.
E expressamente proibida a consulta de sites na Internet com contetidos que
possam ferir a susceptibilidade de outros utilizadores presentes na sala,
nomeadamente sites pornograficos ou com violéncia explicita.
O mesmo se aplica na utilizacdo da Rede Wireless, ou de qualquer outro tipo de
rede no espaco da biblioteca, mesmo que nos computadores pessoais.
N&o é permitido o acesso a quaisquer conteudos que pressuponham uma
classificagdo etaria ndo indicada para a idade do utilizador.
A consulta de contetddos que contenham registos sonoros obriga ao uso de

auscultadores. Na falta destes, os computadores devem ter o som desligado.
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10.

11.

12.

13.

14.

Cada utilizador pode fazer diariamente até uma impressdo a cores e cinco a
preto e branco. Sempre que pretender imprimir tera de pedir autorizacdo prévia
ao técnico presente na sala. Podem ser abertas excepcdes, quanto ao niamero
de impressdes caso se tratem de trabalhos escolares ou de investigacdo. As
excepcdes requerem autorizacéo pelo responséavel da biblioteca.

No caso dos computadores e/ou impressoras disponibilizados aos utilizadores
ndo estarem funcionais, os utilizadores ndo poderdo utilizar os equipamentos
reservados aos servigos técnicos.

A utilizacdo de dispositivos de armazenamento de dados € permitida
exclusivamente para gravacdo de trabalhos efectuados durante a utilizacdo do
computador. O utilizador é responsavel por qualquer dano provocado pela sua
ma utilizagéao.

Os utilizadores serdo advertidos para o facto de a desconfiguracdo dos sistemas
e de penetracdo em informagdo ndo publica constituir infrac¢@o constitui crime e
€ susceptivel de accao penal.

Durante ou no final da utilizag&do o utilizador ndo deve desligar o computador. Tal
s6 deverd ser feito pelo funcionario responsével.

Caso os utilizadores ndo cumpram as regras de utilizagdo do espaco e
equipamentos, estdo sujeitos a aplicacdo da sancao indicada no n.°2 do artigo
19.°

ARTIGO 15°

SERVICO DE FOTOCOPIAS
As Bibliotecas da R.B.M.A. dispbem de servico de fotocopias do qual os
utilizadores podem usufruir, mediante solicitacdo do mesmo no balcéo.
O servico de fotocdpias destina-se em exclusivo a reproducédo de documentos
que integram o acervo da R.B.M.A.
N&o é permitida a reproducéo de documentos na integra.
Os utilizadores seréo advertidos para o facto de que a cOpia ndo autorizada de
obras literarias, cientificas ou artisticas protegidas pelo direito de autor e
excluidas do dominio publico constitui infracg@o punida por lei.
Por dia, cada utilizador podera solicitar um maximo de 20 copias.
O servico serd efectuado mediante a disponibilidade dos funcionérios.
Salvaguarda-se que o atendimento sera sempre prioritario.
O preco de cada cOpia sera de acordo com a tabela anexa ao Regulamento -

Tabela de Taxas, Licencas e Precos do Municipio de Azambuija.



ARTIGO 16°
DOACOES E OFERTAS
1. Sem prejuizo das formalidades legais relativas a aceitacdo de doacdes,

designadamente as previstas na alinea h) do n.° 1 do artigo 64.° da Lei n.°
169/99, de 18 de Setembro, cabe a R.B.M.A. proceder a recolha e tratamento de
objectos, documentos, espolios ou acervos que se pretendam doar, tendo em
conta os seguintes aspectos:

a) Estado de conservacdo;

b) Estado de actualizagdo dos documentos;

c) Acondicionamento apropriado;

d) Entrega no balcdo de uma das Bibliotecas, mediante aviso prévio;

e) lIdentificagdo do doador.

2. ApOs a doacdo, a R.B.M.A. selecciona, de entre os documentos doados, aqueles
gue pretende disponibilizar ao publico.
3. A R.B.M.A. podera propor a ndo-aceitacdo da doagdo caso esta ndo se coadune

com a missao das Bibliotecas ou das necessidades e interesses dos utilizadores.

ARTIGO 17°
DESBASTE DA COLECCAO

Compete a R.B.M.A. proceder ao desbaste de documentos da coleccdo tendo em
conta:

a) O estado de conservacao;

b) A desactualizacdo dos documentos;

c) Ofertas e doagBes que nao respeitem o critério de aceitacao;

d) A falta de condicbes para manuseamento continuo desses mesmos

documentos.

ARTIGO 18°
INTERDICOES
1. E proibido fumar no interior do edificio, de acordo com o disposto na Lei n.°
37/2007, de 14 de Agosto;
2. Nao é permitido comer e beber no interior das Bibliotecas, excepto no bar ou
esplanada onde existam;
3. N&o é permitido o uso do telemdvel, excepto nas zonas de bar e esplanada onde

existam;
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4. Nao é permitido escrever, sublinhar, rasgar ou dobrar as folhas dos livros,

periddicos e outros documentos consultados, bem como marcé-los de qualquer

outra forma;

5. Nao é permitido retirar para o exterior das Bibliotecas qualquer documento ou

tipo de equipamento, sem que para tal tenha sido concedida autorizacdo por

parte dos servigcos responsaveis. Deste modo, a R.B.M.A. estd equipada com

um

sistema de deteccdo anti-furto, de proteccdo ao seu fundo bibliografico;

qualquer individuo que saindo da biblioteca seja causador da activacdo deste

sistema, por emissdo de sinal sonoro, fica obrigado a justificA-lo perante os

funcionérios.

6. No que respeita a utilizacdo de computadores, redes de internet e espacgos

multimédia remete-se para o disposto nos niameros 5, 6, 7, 10 e 13 do artigo

14.° do presente regulamento.

CAPITULO VI
SANCOES

ARTIGO 19°
SANCOES

1. O incumprimento dos prazos de entrega previstos no Artigo 11.° implica as

seguintes sancoes:

a)

b)

O utilizador ficar4 impossibilitado de requisitar documentos durante o
periodo de tempo equivalente ao atraso de entrega de cada documento,
com efeito acumulativo.

Poder4d ser solicitada a utilizacdo do cartdo de leitor mediante
requerimento, devidamente fundamentado, dirigido ao responsavel da
biblioteca nas penaliza¢gbes superiores a 90 dias.

Poderd ser solicitada a utlizagcdo do cartdo de leitor mediante
requerimento, devidamente fundamentado, dirigido ao responséavel do
Departamento de Intervencdo Soécio-Cultural nas penaliza¢des superiores
a 180 dias.

2. Ser& aplicada a suspenséo do exercicio do direito de requisitar fundos para consulta

domiciliaria e de utilizar equipamentos informaticos e audiovisuais na R.B.M.A., por um

periodo de um a seis meses, contados a partir da notificacdo da aplicacdo da sancao,

nos seguintes casos:
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a) Falta de cuidado no manuseamento de fundos e equipamentos;



b) N&o respeitar as regras de utilizacdo dos computadores, redes de
internet e espacos multimédia;
c) Perturbar o bom funcionamento da biblioteca;
d) N&o acatamento das indicacdes dadas pelos funcionarios.
3. O ndo cumprimento dos pontos anteriores podera resultar também na retencéo do

cartao de leitor.

ARTIGO 20°
OMISSOES E DUVIDAS
As omissdes e duvidas que possam surgir na aplicacdo das disposi¢cdes deste
Regulamento serdo resolvidas pela Camara Municipal sob proposta do vereador

responsavel.
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